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ПoлoжЬние oб apхиве

I. oбщие ПoЛo)кения

1.1 Apхив MкoУ (Coш N96) (apxив oo) сoз.цaн ДЛЯ хpaнения .цoкyмrIIToB,

oбpaзyroщиxcя B rr ДrяTrЛЬнoсTи' a Taк)кr ЗaкoнчrнньIx .цеЛoпpoизBoдсTBoM

.цoкyMrнToB пpaкTическoгo нaзнaчrния, oтбopa и yЧrTa.

1.2 Apxив в свoей .цrяTrЛЬнoоTи p}кoBo.цсTByrTся ФедеpaльньIМ зaкoнoм oт 29.12.20|2

J\b 27з-ФЗ (oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй ФодеpaЦии>, инЬIми нopМaTиBIIьIМи

IIpaBoBЬIMи aкTaМи Poсоийокoй Фелеpauии, cубъeктa Poссийскoй Федеpaции в сфеpе

apхиBl{oГo ДeЛa kт,цеЛo[poизBo.цсTвa, yсTaBoM' ЛoкaЛЬнЬIMи I{opМaTиBньIми aь<TaIe'{И vI

Пpикaзaми oбpaзoвaтельнoй opгaнизaц'тkт, ]giacT oЯщиМ пoЛoжrEиеМ.

1.3 Apхив вoЗгЛaвляrT oтветственньrй зa ДoЛoпpoизBoДсTBo, кoтopьrй нaзнaчaoTcя

ПpикaзoМ ДиprкTopa и пo.цЧиняrTся непoсpr.цоTBrlrнo rМy.

II. Coстaв ДoкyMrIIтoв Apxивa oбpaзoвaтельной opгaнизaции

Apxив oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции хpaIIиT:

дoкyIvIrIITЬI пoсToяI{нoгo и BpеMrIIнЬТх (свьlrпе 10 лет) сpoкoB xpaнrния, B Toм чисЛr

.цoк)ъ4rIITьI IIo ЛичнoМy сoсTaBy' oбpaзoвaвшиrся B ДrяTrЛЬнoсти MКoУ (CoШI Nэ6>;

2,2 дoкумoIITЬI IIoсToяннoгo xpaнения и .цoкyмoнTьI IIo JIичнoмy coсTaBy фoндa(oв)

opГaниз aций.пpеДrшеcTBr}Iни кoв (пpи их нaлитtаи) ;

2.З apхивньIе фoндьl ЛиЧIloГo Пpoисxo}кДrния (пpи иxътaли'lии);

2,4 фoттдПoЛьзoBal{ия (apxивa) (пpи нaлиuии);

2.5 опpaвoЧнo-ПoискoBЬIr сpr.цсTBa к. .цoкyMrIITaМ И yчrTньIr .цOк}MеIITЬI Apxивa

oбpaзoвaтельнoй opгaниЗaции.
III. Зaдaчи Apхивa oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции

3. К зaдaчaм Apxивa обpaзoвaтельнoй opГal{изaции oTI{oсяTся:

3.1 opгaнизaция xpal{rния .цoкyМrI{ToB' сoсTaB кoTopЬж пpедycмoтprн ПyI{кToМ 4

IIaсToяIцегo Пoлoхtония.

3.2 КoмплrкToвal{иr Apхивa bбpaзoвaтельнoй opгaнизaции

oбpaзoвaвrшиМиcя в .цrяTельнoсти МКoУ кCoIШ Jю6).

3.3 Учет.цoкyМrIIToB, Ilaхo.цящиxоя нa xpaнrнии в Apxиве oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции.

З,4 ИcтloлЬ3oBallиr .цoкyМrIIToB, I{aхo,цящиxся нa xpaнrнии в Apxиве oбpaзoвaтeльнoй

opгal{изaщии.

3.5 МетoдиЧrскor pyкoBoДсTBo и кoI{TpoЛЬ зa фopмирoвaниlМ и oфopмлrниrМ .цеJI B

сTpyкTypIIьIx пoДpaЗдeЛrнияx opГaнизaции и сBorвpеменнoй пеpедaней иx в Apxив

oбpaзoвaтельнoй opГal{изaции.
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IV. Фyнкции Apxивa oбpaзoвaтельнoЙ opгaнизaции -.;'
4. Apxив oбpaзoвaтrJlЬI{oй opгal{изaции oсyщrсTBЛяеT сЛr,ц}Toщие фyнкции :

4.1 opгaнизyrT IIpиoM .цoкyМrIIToB ПocToяIlнoГo и BprМоннЬТx (свьllше 10 лет) cpoкoB

хpaнrния, B ToM Числе пo ЛичIIoMy.сoсTaBy, oбpaзoвaвrпиxся в ДrЯTrльнoсти MКoУ

кCoI[ Jt6), B сooTBrTсTBии с yTвеpхtденньlм гpaфикoм.

4'2 Beдeт yчrT .цoкyMеI{ToB и фoндoв, нaxoДящиxся Ha xpaнrнии B Apхиве

oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции.

4,3 СlаcтeМaTизиpyrT и paзMощaеT .цoкyМентЬI, ПoсT}rrraющиr нa xpaнrЕ}Ir в Apxив

oбpaзoвaтольнoй opгallиЗaции, oбpaзoBaBIIIиося B.цеяTrЛЬнoоти МКoУ кCoШ Jъ6).

4.4 ПpoвoДиT MеporrpутЯ"tутЯ пo oбеспечrниIo сoxpaЕнoсTи ДoкyМr[IToB' Ilaxo.цящиxся нa

xpaнонии в Apхиве oбpaзoвaтельнoй opгaнизaДии.

Y. Пpaвa Apхивa oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции

5. Apxив oбpaзoвaтельной opгalrизaЦии иMlеT IIpaBo:

5.1 пpедстaBЛяTь ДиprкTopy MкoУ кCoШI Nэ6> пpедЛoxtlния пo coBrpIшrнсTBoBaнИЮ''....

оpгaнизaции xpaнения, кoМПлrкToBaЕk|Я' yt{еTa И иопoлЬзoBaIIи'I apxиBIIЬD(

,цoк)ъ{r[IToв в Apxиве o бpaз oвaтельнoй opгallизaции ;
5,2 зaттpaлlиBaTЬ B сTpyкTypI{Ьж пo.цpaз.цrЛrнияx oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции сBrдеHия,

неoбxoДимЬIr .цля paбoтьт Apхивa;

5.3 ,цaвaть prкoМrн.цaции оTpyкTypнЬш пo,цpaз.цrЛeнияM oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции пo

BoIIpoсaм, oTIIoсящиМся к кoМпrTrнции Apxивa;

5.4 инфopMиpoBaTЬ сTpyкTypI{ЬIr Пo.цptш.целrния oбpaзoвaтельнoй opГaнизaции 9
неoбхoДимoоTи llrpе.цaчи ,цoк}T\4rIIToB в Apхив B сooTBrTcTв.!|И c yTBrpж'ценньIМ

гpaфикoм.


